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中國科技大學辦理教育部
「獎補助私立大專校院學生事務與輔導工作經費及學校配合款」
編列參照一覽表
中華民國102年12月25日學生事務會議修訂通過
中華民國104年1月6日學生事務會議修訂通過
中華民國105年1月12日學生事務會議修訂通過
	項目
	編列基準
	備註

	1.講演鐘點費
	【限外聘-學者、專家】
不分級職：1600元 / 時。
	1.講演鐘點費係指聘請學者、專家做專題講演所給付
  之鐘點費。
2.每節以五十分鐘計，連續二節為九十分鐘；未滿者
  減半支給。
3.與主辦或訓練機關(構)學校有隸屬關係之機關(構)
  學校人員1,200元/時。

	2.授課鐘點費
	【限外聘人員】
  不分級職：1600元 / 時。
【限外聘-助理】
  不分級職：800元 / 時。
	1.授課鐘點費係指開課或舉辦各項訓練、講習會，及
  其他類似性質的活動，聘請授課人員講授課程，所
  發給的鐘點費。
2.每節以五十分鐘計，連續二節為九十分鐘；未滿者
  減半支給。
3.助理限1-2位，如課程特殊需要增加人數，應於規
  劃案中敘明，經學務長同意後規劃辦理。
3.與主辦或訓練機關(構)學校有隸屬關係之機關(構)
  學校人員1,200元/時。

	3.出席費
	每人/1000元為原則。
	1.出席費係指因會議之出席所得支給之酬勞。

2.基於利益迴避原則，教育部人員及本校人員不得支
領。

	4.主持費
	每人/1000元為原則。
	基於利益迴避原則，教育部人員及本校人員不得支

領。

	5.評審費
	專業評審每人/場/1000元為原則。
學生評審每人/場/500元為原則。
	1.基於利益迴避原則，教育部人員及本校人員不得支
  領。
2.如有特殊對象，需增加費用，應敘明理由簽會學務

  長同意後規劃辦理。

	6.裁判費
	專業裁判每人/次/500元為原則。
學生裁判每人/次/250元為原則。
	裁判費係指各項運動競賽，所發給的費用。

	7.設計費
	1.一般活動(邀請卡、宣傳單、
  海報、布旗…等)
  依件數多寡每人500-800元

  為原則。

2.展場大圖設計/輸出

  (1)依件數、難易度每人以

     1000-2000元為原則。

  (2)依件數、難易度每案以

     2000-5000元為原則。
	1.設計費係指產品(商品)設計、包裝設計、海報設計、
  宣傳單設計、品牌規劃……等等費用。 
2.核銷時需附設計草圖及成果作品。

3.高於編列基準之費用時，應敘明理由簽會學務長同

  意後規劃辦理。



	8.車資補助費
	【限外聘人員-講演及授課、活
  動…等】
一般車資(交通工具不限)：
250元 / 單趟。
【限本校教職同仁、學生】

1.依聯營公車、捷運、火車、臺

  汽客運、民營客運…等票價，

  核實列支。

2.因急要公務需搭乘計程車
  時，最高補助250元/單趟，
  核實列支。
	1.限本校未提供交通工具者。
2.於規劃案中需註明清楚。

	9.租賃車租用
	核實列支。
	

	10.保險費
	每人保額基本額30萬，視其危險程度最高以100萬為限。
	1.凡辦理各類會議、講習、訓練與研討會及其他活動

  所需之平安保險費屬之。

2.保險額度依投保公司旅行平安保險(意外險+醫療

  險)保險費計算之，請註明投保公司名稱。

	11.餐(飲料)
   費
	【早餐】40-50元/人/餐。

【午餐】60-80元/人/餐。
【晚餐】70-80元/人/餐。

【飲料】15-20元/人/餐。
	1.活動、會議、講習…等，超過用餐時間(中午12：00，
  下午6：00)，始得提供，飲料涵蓋在餐費內，最高

  上限為80元(於規劃案時請註明時間)。

2.活動、會議、講習…等，未超過用餐時間，原則上

  可設計支用飲料費。

3.憑證報支時請註明名稱及時間，並附與會人員名單
   (或簽到表)。
4.以上主辦單位宜先行調查或預估統計預計參加人
  數，決定訂購數量，避免浪費並撙節開支，核銷時
  人數計算以簽到表為準。

	12.茶敘費
	每人/30-50元。
	1.活動、會議、講習…等，茶敘時間之設計，需達15-20

  分鐘以上。
2.以簡易茶點款待。

	13.獎勵費
	【康樂性活動】
第一名1000元；第二名800元；第三名500元；第四名400元；第五名300元。
【學藝性活動】
第一名1500元；第二名1000元；第三名800元；第四名700元；第五名600元。
【學術性活動】
第一名2000元；第二名1500元；第三名1000元；第四名800元；第五名700元。
	1.如有特殊理由，需增加費用，應敘明理由簽會學務

  長同意後規劃辦理。

2.可以規劃為是現金、禮券、提貨單…等。
3.本項經費為學校配合款支應。

	14宣導品
	
	1.「宣導品」係指宣導活動所特別製作，故需配合活

  動之辦理，不可單一規劃發送。
2.請以實用性、功能性方向製作，搭配宣導標語。

3.辦理相關宣導活動所需之「宣導品」，以不得超過
  該活動總經費之30％為原則。
4.本項經費為學校配合款支應。

	15.送醫車資與探視慰問品
	1.慰問品每人500元。

2.臺北校區緊急送醫車資單趟最高補助100元；新竹校區緊急送醫車資單趟最高補助200元。
	1.護送急病或意外學生就醫車資，或代表學校至校外探視生病、受傷學生慰問品。

2.緊急送醫原則以臺北與新竹校區所在縣市為優先。

	16.雜支
	1.原則上每案件以200元為限。

2.計畫總額達2萬元以上，每案

  件以600元-1200元為限。
	1.計劃案中只要是能編得出的科目名稱，如攝影費、

  影印紙、材料費、佈置費、文具……等，請勿編入

  雜支

2.除特別需求外，或原編經費因故不足額，否則不得
  重複編列。

	備註：

1.其他未列出之項目其編列基準以『教育部補助及委辦計劃經費編列基準表』為原則來編列。

2.本校學務各單位所編列之預算經費，不可高於但可低於本表列『編列基準』經費。
3.經費編列請依本表『項目名稱』對應規劃，如講演鐘點費、授課鐘點費、車資補助費…等，以利

  業務總窗口審核作業之進行。

4.本參照表適用教育部「獎補助私立大專校院學生事務與輔導工作經費及學校配合款」、「特色主題

  計劃」、「技專校院整體發展學輔獎補助經費」等。
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