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112-1學務好週到-第16週 

【臺北校區日間部】適用 

編號 主旨 承辦人 

1 112-2 辦理日間部學雜費減免申請通知： 

申辦日期：113/01/02-113/02/23(五)17:00 止（逾時不候） 

【申請流程】請先至單一入口→應用系統→學務相關系統（學生）→減免

系統，登入填寫資料後務必列印申請書，申請書簽名以及蓋章後連同應繳

佐證文件，於截止日前送學務處生活輔導組辦理，下載註冊繳費單時請務

必確認是否已扣除減免金額再繳費。 

【申請資格】符合原住民學生、中低收入戶學生、低收入戶學生、身心障

礙學生、身心障礙人士子女、軍公教遺族子女、軍公教遺族子女給卹期

滿、現役軍人子女、特殊境遇家庭子女等身份並具政府相關單位核發有效

期限內之證明文件者。 

【交件方式】請紙本親送為原則，若郵寄請以掛號方式寄達，地址及收件

人請填寫【116077 臺北市文山區興隆路 3 段 56 號 學務處生輔組（減免

資料）】 

周佩萱/2142/ 

zelda87091@cute.ed

u.tw 

 

2 112 年新生如需詢問新生健檢檢查結果，請學生自行於啟新診所網頁登入

個人資料後下載，如有疑問請洽體衛組張護理師，電話：02-2931-

3416#2150 或致電啟新診所詢問。 

張瑩榛/2150/ 

jen88@cute.edu.tw 

 

3 第 2 次通知，CUTe 輔導紀錄 

1. 因輔導紀錄需計算教師個人績效，請導師務必注意紀錄填報時段。 

2. 112(1)導師輔導紀錄統計期間為 112/9/11(一)-113/1/22(一)。學輔

中心將以系統時間 113/1/22 23:59 為最後統計基準。 

3. 請導師於學生及家長訪談後隨時將紀錄上線登錄於教師系統-「學生

訪談紀錄」或「導師輔導訪談紀錄上傳（限圖片）」內，任一皆可，

以供備查。填寫注意事項如下： 

(1) 學生訪談紀錄僅限文字內容，請簡述晤談內容。 

(2) 導師輔導訪談紀錄上傳（限圖片），僅上傳通訊軟體對話內容截

圖。 

(3) 訪談紀錄或對話內容僅是公告內容轉貼（轉貼公告、全班內容雷

同、課堂上宣導事項將不列入晤談次數的計算）。 

4. 操作方式說明 

吳欣怡/2157/ 

xinyi@cute.edu.tw 
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(1) 文字紀錄：進教師系統→點選【學生訪談紀錄】 

(2) 通訊軟體對話截圖：進教師系統→點選【導師輔導訪談紀錄上傳

（限圖片）】→登入帳號（員編）密碼（身分證）→點選、填入

資料並選擇檔案→上傳。 

(3) 可有查詢或刪除輔導紀錄功能。 
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【新竹校區日間部】適用 

編號 主旨 承辦人 

1 第 2 次通知，CUTe 輔導紀錄 

1. 因輔導紀錄需計算教師個人績效，請導師務必注意紀錄填報時段。 

2. 112(1)導師輔導紀錄統計期間為 112/9/11(一)-113/1/22(一)。學輔

中心將以系統時間 113/1/22 23:59 為最後統計基準。 

3. 請導師於學生及家長訪談後隨時將紀錄上線登錄於教師系統-「學生

訪談紀錄」或「導師輔導訪談紀錄上傳（限圖片）」內，任一皆可，

以供備查。填寫注意事項如下： 

(1) 學生訪談紀錄僅限文字內容，請簡述晤談內容。 

(2) 導師輔導訪談紀錄上傳（限圖片），僅上傳通訊軟體對話內容截

圖。 

(3) 訪談紀錄或對話內容僅是公告內容轉貼（轉貼公告、全班內容雷

同、課堂上宣導事項將不列入晤談次數的計算）。 

4. 操作方式說明 

(1) 文字紀錄：進教師系統→點選【學生訪談紀錄】 

(2) 通訊軟體對話截圖：進教師系統→點選【導師輔導訪談紀錄上傳

（限圖片）】→登入帳號（員編）密碼（身分證）→點選、填入

資料並選擇檔案→上傳。 

(3) 可有查詢或刪除輔導紀錄功能。 

吳欣怡/2157/ 

xinyi@cute.edu.tw 
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【臺北校區進修部】適用 

編號 主旨 承辦人  

1 第2次通知，112學年第2學期臺北進修部學生網路選課作業通知： 

1. 學生網路選課作業階段： 

第一階段：112/12/20(三)15:30-112/12/27(三)23:00 

注意事項：請同學於選課前完成教學問卷調查，才可順利在選課系統

開啟時完成選課，問卷填寫期限 (112/12/07-113/01/03)。 

第二階段：112/12/28(四)15:30-113/01/03(三)23:00 

2. 倒課公布：113/1/19(五) 

3. 延修生選課：113/02/21(三)17:00-113/02/26(一)23:00 

4. 加退選課重（補）修：113/02/22(四)17:00-113/03/10(日)23:00

（全校 [不含延修生] 加退選修） 

其他相關事項請詳閱附件選課作業須知。選課作業須知：

https://drive.google.com/file/d/17pbRrbU1m-

HkosoIwWd8_3wgytEG2qDu/view?usp=sharing 

林盈秀/2202/ 

claire0504@cute.edu.

tw 

 

 

2 112-1進修部教室整潔評分作業： 

1. 檢送進修部112-1學期第14週各班使用格致樓教室整潔評分統計表，

請導師督促各班整潔工作。 

2. 各班教室使用若有異動時，請衛生股長至進修部綜合業務組更新，合

班上課使用教室之班級，採共同維護教室整潔之責，評分之成績即為

各班成績，教室整潔評分表：

https://docs.google.com/spreadsheets/d/16NYOpOYb-

VGZ9iSrG3htIq2RHrDU28_C/edit?usp=sharing&ouid=11832811

7697774384603&rtpof=true&sd=true 

黃渝洳/2211/ 

eunice110@cute.edu.

tw 

 

 

3 第3次通知，為營造優良學習環境，維持教室環境整潔，總務處推動由全

校師生共同參與之「一分鐘愛校運動」-課前課後一分鐘，師生一起來動

一動，品格教育要落實，校園整潔不放鬆，配合事項如下： 

1. 上課後一分鐘將教室內垃圾拾撿乾淨 

2. 下課前一分鐘將教室內垃圾拾撿乾淨 

3. 溢流地面飲料湯汁無法處理者，請通知總務處派員前來清除。 

4. 將黑板擦拭乾淨，將教室課桌椅歸回定位，排放整齊。 

5. 下節課未排課之教室，請關閉所有燈光、冷氣電源開關及門窗。 

6. 將教室內之損壞狀況通報系辦公室秘書，由其向總務處報修或直接向

 

https://drive.google.com/file/d/17pbRrbU1m-HkosoIwWd8_3wgytEG2qDu/view?usp=sharing
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總務處反應亦可，一分鐘愛校運動：

https://drive.google.com/file/d/1_vtwzF1TXsLU8i9cvCFf8ALLtcx

1Fp7y/view?usp=sharing 

4 進修部112學年度第一學期導師輔導學生晤談紀錄統計表： 

檢送112-1學期輔導學生晤談紀錄統計表（至112/12/19止），請導師每學

期至少晤談學生一次，利用時間輔導學生，並上網登錄晤談紀錄。 

學生晤談紀錄統計表： 

https://drive.google.com/file/d/1l5Iop_PAw85c90jnAf15oMVGx8Phv

2g-/view?usp=sharing 

連駿取/2204/ 

jimlien90@cute.edu.t

w 

 

 

5 進修部112學年度第一學期學生「學習履歷(EP)系統」填寫作業： 

 檢送112-1學期「學習履歷(EP)」填寫率(至112/12/19止)，如附件。 

  學習履歷(EP)」填寫率： 

https://drive.google.com/file/d/1oz2glMlb5G6NqCPGxMGznn7cHL

Ozwx9C/view?usp=sharing 

 

6 112學年年度第二學期校內機車停車位申請作業： 

1. 請各班班長、服務或總務股長自112/12/25(一)起至113/01/12(五)之

晚間6:30-9:00止，填妥申請名單與收齊費用，至格致樓側門機車入

口處之管理室找管理員何先生繳費辦理舆領取停車證，個人自行登記

申請亦可。 

2. 領到停車證後，請將貼紙黏貼於機車上避免遺失。 

3. 於開學當日驗證，請配合管理員查證，依編號停放，不願意黏貼停車

證者（請勿登記申請），且不得進入校內停車。 

機車停車位申請公告： 

https://drive.google.com/file/d/1N8IFPl97xUACLHEoSH26hsRzgrNI0

QS1/view?usp=sharing 

申請名冊： 

https://drive.google.com/file/d/12WXlQ0ZK3rmIIbnACp1WuRTeU4F

079_7/view?usp=sharing 
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https://drive.google.com/file/d/12WXlQ0ZK3rmIIbnACp1WuRTeU4F079_7/view?usp=sharing


6 

 

【新竹校區進修部】適用 

編號 主旨 承辦人  

1 第 2 次通知，112-1 學生操行成績獎懲作業 12/29(五)23：59 止通知： 

1. 系統開放作業時間：即日起至 12/29(五)23:59 止。 

2. 教師系統導師加減分操作程序：進入教師系統→學生請假缺曠→導

師操行加減分處理→選擇輔導班級→鍵入學生加減分數→按「完成

輸入」。 

3. 班級幹部獎勵路徑及操作步驟如下： 

單一入口→應用系統/教務類 E化系統→教師系統→學生請假缺曠→

班級幹部獎勵輸入。 

選擇輔導班級→查詢顯示該班學生名單→選擇擔任班級幹部類型→

選擇獎勵種類→按「儲存獎勵」，進行儲存動作。班級幹部獎勵上限

為小功 2 次，請導師依據班級幹部表現敘獎。 

4. 系學會學生幹部獎勵以紙本作業，請系學會指導老師依系學會幹部

表現，酌予獎勵建議，上限為小功 2 次。 

賴佳芳/1147/ 

cflai@cute.edu.tw 

 

 

2 第 6 次通知，112-2 學期學雜費減免申請作業： 

1. 申辦時間：112/11/21(二) 15:30 至 113/3/1(五) 21:30 止 

2. 申辦資格：符合原住民學生、中低收入戶學生、低收入戶學生、身心

障礙學生、身心障礙人士子女、給卹期滿軍公教遺族子女、給卹期內

軍公教遺族子女、現役軍人子女、特殊境遇家庭子女等身份並具政府

相關單位核發有效期限內之證明文件者。 

3. 申辦方法：採線上申辦，請至「單一入口→學務相關系統（學生）→

減免系統」，線上填寫完畢後列印表單連同佐證資料一併繳交。 

4. 申辦流程：減免系統線上申請→下載申請表並檢附佐證資料送交進修

部綜合業務組→進修部綜合業務組審核通過→至土地銀行或學生資訊

系統→學雜費用專區下載減免後繳費單。 

 

3 第 2 次通知，為營造優良學習環境，維持教室環境整潔，總務處推動由全

校師生共同參與之「一分鐘愛校運動」-課前課後一分鐘，師生一起來動

一動，品格教育要落實，校園整潔不放鬆。配合事項如下： 

1. 上課後一分鐘將教室內垃圾拾撿乾淨 

2. 下課前一分鐘將教室內垃圾拾撿乾淨 

3. 溢流地面飲料湯汁無法處理者，請通知總務處派員前來清除。 

4. 將黑板擦拭乾淨，將教室課桌椅歸回定位，排放整齊。 

 

mailto:cflai@cute.edu.tw
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5. 下節課未排課之教室，請關閉所有燈光及冷氣電源開關及門窗。 

6. 將教室內之損壞狀況通報系辦公室秘書，由其向總務處報修或直接向

總務處反應亦可，一分鐘愛校運動：

https://drive.google.com/file/d/1_vtwzF1TXsLU8i9cvCFf8ALLtcx

1Fp7y/view?usp=sharing 

4 112-1 學生「學習履歷(EP)系統」填寫作業： 

檢送 112-1 學期「學習履歷(EP)」填寫率（至 112/12/20 止），如附件。 

學習履歷(EP)」填寫率： 

https://drive.google.com/file/d/1CAbHnokap2yf2W-

TIw4eZgXyzlrphQ6i/view?usp=sharing 

 

5 第 3 次通知，112-1 學期上網填寫「教師教學意見調查」： 

1. 系統入口：學校首頁 (http://www.cute.edu.tw) 選擇「單一入口網

站」→「輸入帳號密碼」→「學生資訊系統」→「修課課程資訊」→

教學意見問卷填寫。 

2. 上網填寫時間：112/12/7(四)-113/1/3(三)止 

3. 教師教學意見調查系統開放時間內完成填答的同學，請於選課系統開

放時，再進入選課系統進行選課，「教師教學意見調查」資訊：

https://drive.google.com/file/d/1HF6RutuxoiIW2ik8b_HzPWx-

uaLnhSYZk/view?usp=sharing 

張佳雯/1126/ 

vian@cute.edu.tw 

 

 

6 第 2 次通知，112-2 進修部學生網路選課作業通知： 

1. 學生網路選課作業階段： 

第一階段：112/12/20(三)15:30-112/12/27(三)23:00 

注意事項：請同學於選課前完成教學問卷調查，才可順利在選課系統

開啟時完成選課，問卷填寫期限 (112/12/07-113/01/03)。 

第二階段：112/12/28(四)15:30-113/01/03(三)23:00 

2. 倒課公布：113/1/19(五) 

3. 延修生選課：113/02/21(三)17:00-113/02/26(一)23:00 

4. 加退選課重（補）修：113/02/22(四)17:00-113/03/10(日)23:00

（全校 [不含延修生] 加退選修） 

5. 其他相關事項請詳閱附件選課作業須知，選課作業須知：

https://drive.google.com/file/d/1XAs2CKpizAp9V6FgKL-

CiBY8XbCK_n0yA/view 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1_vtwzF1TXsLU8i9cvCFf8ALLtcx1Fp7y/view?usp=sharing
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https://drive.google.com/file/d/1CAbHnokap2yf2W-TIw4eZgXyzlrphQ6i/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CAbHnokap2yf2W-TIw4eZgXyzlrphQ6i/view?usp=sharing
http://www.cute.edu.tw/
https://drive.google.com/file/d/1HF6RutuxoiIW2ik8b_HzPWxuaLnhSYZk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1HF6RutuxoiIW2ik8b_HzPWxuaLnhSYZk/view?usp=sharing
mailto:vian@cute.edu.tw
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