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112-1學務好週到-第1週 

【臺北校區日間部】適用 

編號 主旨 承辦人  

1 班級自治幹部選舉作業 

1. 請臺北校區日間部各班導師於開學一週內 (112/9/18)，完成班級自

治幹部選舉，並至「單一入口導師管理系統」登錄完畢。 

2. 自治幹部名單改採由導師從「單一入口 導師管理系統」登錄。 

3. 系統位置：單一入口→學務類 E 化系統→導師管理系統→班級幹部→

選取班級。 

陳怡蓉2145/ 

jung@cute.edu.tw 

 

 

2 急難互助金相關訊息轉達 

1. 本學期始募款活動依例以新生班級及轉學生、研究生響應募款外

（學生若參加互助時，每人需以捐助100元以上為原則），其募款對

象不再侷限於新生，本校教職員工及在校生，均可再次共襄盛舉發

揮愛心參與響應活動。 

2. 募款週兩校區響應活動時間：112/9/11-9/28。 

 

3 校內獎助學金資訊 

1. 優秀青年選拔受薦資格： 

(1) 四年制二年級（含）以上、進院（專）、碩士班學生前一學年學

業成績在班排名前三分之一，無一科不及格，操行成績平均評列

八十分以上，無不良紀錄者。 

(2) 具有下列優良事蹟一項以上者：辦理活動為校爭光；擔任幹部推

展活動；推展志願服務工作；學術研究具專業；具有領導才能；

具有學藝類、才藝類、證照類、競賽類、體育類事蹟等其他優良

事蹟者。 

(3) 推薦截止日為9/22(五)。 

(4) 承辦人：陳怡蓉 

2. 溫親獎學金受薦資格條件： 

(1) 111學年度操行成績80分以上，學業成績70分以上者（研究所學

業成績需80分以上）。 

(2) 具單親事實者（不含父母離異）。 

(3) 推薦截止日為10/11(三)。 

(4) 承辦人：陳怡蓉 

陳怡蓉2145/ 

jung@cute.edu.tw 

陳玉芬2158/ 

yufen@cute.edu.tw 
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3. 森城建設公司清寒優秀獎學金受薦資格條件： 

(1) 四年制二年級（含）以上之清寒學生，須持有縣（市）政府、鄉

（鎮、市、區）公所、村（里）長出具之清寒證明。 

(2) 專業知識：111學年度學業成績達70分以上者；並具其他優秀事

蹟。 

(3) 服務表現：參與校內、外各類團體活動；志願服務工作；服務學

習課程。 

(4) 推薦截止日為10/11(三)。 

(5) 承辦人：陳玉芬 

請導師推薦班上符合資格之同學參選【詳細辦法及申請表請參閱學務處/

獎助學金查詢】。(網址：https://reurl.cc/MAlx0K) 

4 【就學貸款通知】 

1. 申辦就學貸款者，請於9/15(五)12:00前盡速將紙本資料繳回學務處

生輔組，逾期視同放棄就學貸款將撤件，須繳回全額學雜費，不得補

交、補辦。 

2. 差額尚未補繳同學視同未註冊，請於9/15(五)前至土地銀行臨櫃繳交

或是轉帳差額單上繳款帳號。 

*差額單下載路徑:單一入口-學務相關系統（學生）-就學貸款-差額單列印

【注意：每位同學繳款帳號皆不相同，請轉入本人差額單之繳款帳號。】 

張怡萱/2156/ 

sally0730@cute.edu.t

w 

 

 

5 112-1辦理日間部學雜費減免申請通知，申辦時間至112/9/28(四) 17:00

止（逾時不候） 

【申請流程】請先至單一入口/應用系統/學務相關系統（學生）/減免系

統，登入填寫資料後務必列印申請書，申請書簽名以及蓋章後連同應繳佐

證文件，於截止日前送學務處生活輔導組辦理，下載註冊繳費單時請務必

確認是否已扣除減免金額再繳費。 

【申請資格】符合原住民學生、中低收入戶學生、低收入戶學生、身心障 

礙學生、身心障礙人士子女、軍公教遺族子女、軍公教遺族子女給卹期

滿、現役軍人子女、特殊境遇家庭子女等身份並具政府相關單位核發有效

期限內之證明文件者。 

【交件方式】請紙本親送為原則，若郵寄請以掛號方式寄達，地址及收件

人請填寫【116臺北市文山區興隆路3段56號 學務處生輔組（減免資

料）】 

周佩萱/2142/ 

zelda87091@cute.ed 

u.tw 

 

 

6 本學期班會紀錄召開說明： 賴力顯2154/  

https://reurl.cc/MAlx0K
mailto:sally0730@cute.edu.tw
mailto:sally0730@cute.edu.tw
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本學期各班應繳交班會紀錄篇數為4篇（至少繳交紀錄），但必須有主題式

班會每學期4次：其中「必須討論」2次、「選擇討論」2次(7擇2次)，請於

第15週112年12月22日(五)前完成，主題議題及資料繳交參考連結如下。

請於班會開完後２週內紀錄上傳，有關資訊亦於開學後 email 導師請參考

運用。如有疑問請撥分機2154，學務處生輔組賴教官。 

參考連結: 

1. 班會紀錄填報網址：https://reurl.cc/N0Kxy5\ 

2. 或學務處班會紀錄線上上傳專區：https://reurl.cc/Y0l3Y4 

3. 主題式班會討論議題：https://reurl.cc/a4lyA3 

laily@cute.edu.tw 

 

7 四技大一新生心情隨筆作業繳交說明： 

1. 本校日間部四技大一新生實施「心情隨筆」撰寫，每週需撰寫一篇

（期中考、期末考當週除外），並由導師批閱後送回給學生，藉以通

過每週的師生心情交流，瞭解學生學習與生活概況並給予協助（心情

隨筆手冊請逕行向益知書局購買，電話2934-2191，每本20元）。 

2. 紙本資料繳交：第14週(112/12/11~112/12/15)將進行普查作業，

大一各班須繳交3本心情隨筆（普查12篇）及繳交情況一覽表。由學

藝股長於規定時間併繳交一覽表送至學務處生輔組，並於第15週週五

112/12/26前領回（繳交情況一覽表如附件）。有關資訊亦於開學後

email 導師請參考運用，如有疑問請撥分機2154，學務處生輔組賴先

生。 

附件連結：https://lurl.cc/998nI7 

 

8 重要法規宣導：校園全面禁菸 

1. 「菸害防制法」已修法明訂大專校院全面禁菸，學校須主動巡查吸菸

熱點等作 為及學校教   職員工應勸阻違規吸菸者，其他人亦得勸阻。 

2. 行政院112年3月22日新「菸害防制法」施行：再次呼籲菸害防制法

修法七大重點，其條文增列大專校院為全面禁菸場所、提升禁菸年齡

至20歲，並將電子煙歸類於類菸品全面禁止、加熱菸列入指定菸品加

強管理等全面禁止電子煙等類菸品，禁菸年齡提高至「20歲」等規

範。 

 

9 112-1臺北校區日間部新生（男同學）兵役狀況調查表繳交作業： 

1. 凡「男生」入學不論是否已完成服役，均應繳交「兵役狀況調查

表」；一年級新生未參加新生入學成長營或尚未繳交兵役狀況調查表

的男同學，請於開學二週內自行攜帶身分證（退伍者另帶退伍令）至

宋德貞/2154/ 

demi8@cute.edu.tw 

 

 

https://reurl.cc/N0Kxy5/
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軍訓室。 

2. 轉學生、復學生、碩班生、延畢生及完成二階段軍事訓練學生，亦請

於開學三週內自行至軍訓室辦理緩徵、儘召申請。 

3. 役男（須服兵役，尚未服兵役者）出國旅遊、奉派或推薦出國（實習

或進修等）注意事項： 

(1) 短期出國（4個月內）：自行上內政部役政署網頁線上申請，並於

核准後至本系統列印出境核准通知單，併同護照持憑通關出境。 

(2) 超過4個月，申請奉派或推薦出國（實習或進修等）： 

A. 期限最長為一年。 

B. 返國日期如逾原緩徵期限（畢業當年6/30日），應先申請緩徵

延長。 

C. 申請出國者務必於1個月前至軍訓室領取申請表（亦可於軍訓

室網頁下載列印），填寫完成並經相關單位核章後，連同證明

繳回軍訓室。 

D. 審查完成後辦理發函到各縣市政府，經縣市政府核准方可出

國。 

10 賃居安全訪視 

1. 請導師於 112/9/24 (五）前（ 每學期開始後兩週內）將賃居生名冊

調查以 Excel 電子檔 勿送紙本 檔名範例：（112-1 財金 1A）回傳軍

訓室王賢智教官 (wsj5566@cute.edu.tw)，俾利名冊彙整。 請務必

使用 Excel 檔、另學年度記得更新。 無賃居生者，亦請來函告知，

以免列入未繳交班級。 

2. 依教育部 110/06/17 臺教學 五 字第 110076636 函示，賃居生訪視

項目新增數項，故「賃居生訪視記錄表」表格已調整，訪視時請用

新表，請導師實施賃居生訪視後於第十一週112/11/24(五）前送交

軍訓室綜整，請記得請系主任簽章。適時配合照相，電子檔傳送王

教官。 

3. 賃居生訪視記錄表請用新表，並請詳實勾選及填註資料。另提醒導

師們於112/11/24以後繳回者，將不予核發誤餐費（以軍訓室實際收

件時間為準）。 

4. 臺北校區【賃居生名冊】格式【下載】：https://reurl.cc/RX91Me 

5. 臺北校區【賃居生訪視記錄表】【下載】：https://reurl.cc/bENROX 

王賢智/2155/ 

wsj5566@cute.edu.t

w 

 

11 賃居宣導  

mailto:wsj5566@cute.edu.tw
https://reurl.cc/RX91Me
https://reurl.cc/bENROX
mailto:wsj5566@cute.edu.tw
mailto:wsj5566@cute.edu.tw
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1. 行政院消費者保護處112年1月版住宅租賃常見糾紛問答集，請協助

宣導：https://reurl.cc/lZ8gb6 

2.  請老師協助宣導勿賃居頂樓加蓋或鐵皮屋，以確保賃居安全：

https://news.591.com.tw/news/2781 

12 交通安全 

教育部辦理交通部公路總局「推動機車駕訓制度」補助計畫調查，請導師

於112/9/24 前告知班上參訓人數王賢智教官(wsj5566@cute.edu.tw)，

俾利回報教育部。另為使交通部媒合時，能瞭解學生需求狀況，請造冊掌

握具意願者，並恪遵相關個資保護規定。 

 

 

13 教育部來文轉知農業部動植物防疫檢疫署為中秋連假將屆，預期旅客違規

輸入案件又將增加，為避免國人不諳動植物檢疫相關規定而受罰，請向教

職員工與學生進行宣導，以阻絕動植物產品違法輸入，維護我國農業生產

安全，請查照。以下重點摘錄: 

1. 入境時勿攜帶動植物檢疫物，並請轉知國外親友不要郵遞寄送豬肉產

品（如含肉月餅）等動物檢疫物到臺灣，以免受罰。相關罰則及參考

資訊如下: 

(1) 倘自近三年發生非洲豬瘟之國家（地區），違規攜帶豬肉產品入境遭

查獲，第1次裁罰新臺幣20萬元罰鍰，第2次違規者即裁罰新臺幣100

萬元罰鍰。 

(2) 有關非洲豬瘟宣導文宣，可至該署非洲豬瘟資訊專區

張瑩榛2150/ 

jen88@cute.edu.tw 
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(https://asf.aphia.gov.tw/ws.php?id=17894)下載使用；另「常見

入境旅客攜帶動植物或其產品檢疫規定參考表」可至

https://www.aphia.gov.tw/ws.php?id=10719下載使用。 

14 112-1學期新生體檢將於112/09/22(五)8:20-16:50辦理，地點在中山育

樂館2樓，體衛組將另行 mail 通知導師轉知班級學生。 

 

15 112-1原資師生座談會於112/9/20(三)12:10-13:00，地點在格致樓103教

室，報名連結：https://reurl.cc/Oj7l79，另將報名海報放置原資中心內

網供學生參閱。 

金浩恩2147/ 

aa0977508653@cute

.edu.tw 

 

16 CUTe 輔導紀錄 

1. 因輔導紀錄需計算教師個人績效，請導師務必注意紀錄填報時段。 

2. 111(1)導師輔導紀錄統計期間為112/9/11(一)～113/1/22(一)。學輔

中心將以系統時間113/1/22 23:59為最後統計基準。 

3. 請導師於學生及家長訪談後隨時將紀錄上線登錄於教師系統-「學生

訪談紀錄」或「導師輔導訪談紀錄上傳（限圖片）」內，任一皆可，

以供備查。填寫注意事項如下： 

(1) 學生訪談紀錄僅限文字內容，請簡述晤談內容。 

(2) 導師輔導訪談紀錄上傳（限圖片），僅上傳通訊軟體對話內容截

圖。 

(3) 訪談紀錄或對話內容僅是公告內容轉貼（轉貼公告、全班內容雷

同、課堂上宣導事項將不列入晤談次數的計算）。 

(4) 請導師務必親自填寫訪談紀錄（轉貼同學自述內容、單純轉貼

FB、LINE 內容，將不列入晤談次數的計算）。 

4. 操作方式說明 

(1) 文字紀錄：進教師系統→點選【學生訪談紀錄】 

(2) 通訊軟體對話截圖：進教師系統>點選【導師輔導訪談紀錄上傳

（限圖片）】→登入帳號（員編）密碼（身分證）→點選、填入

資料並選擇檔案→上傳。 

(3) 可有查詢或刪除輔導紀錄功能。 

吳欣怡2157/ 

xinyi@cute.edu.tw 
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【新竹校區日間部】適用 

編號 主旨 承辦人  

1 112-1新竹校區校外賃居學生名冊調查繳交 

112-1學期請導師於112年9月22日(五)前【每學期開始後兩週內】將賃居

生名冊調查以 Excel 電子檔【勿送紙本】回傳生輔組廖振潭教官

(tain560103@cute.edu.tw)，俾利名冊彙整，請導師務必完成調查並任

居學生繳交名冊。【無賃居生者，亦請來信告知，以免列入未繳交】。 

廖振潭教官/1150/ 

tain560103@cute.ed

u.tw 

 

 

2 112-1新竹校區班級特定人員調查 

依據教育部各級學校特定人員尿液篩檢及輔導作業要點（109年12月02日

修正），請導師於期初三週內觀察班級同學後回覆班級特定人員狀況。為

利個資保密作業班級若有特定人員請電郵回覆廖振潭教官

(tain560103@cute.edu.tw)，將由學務處廖振潭校安教官直接與導師聯

繫，屆時尚請導師協助填謝相關資料。 

 

3 因應菸害防制法修正菸害防制教育宣導 

菸害防制法112年1月12日修正通過後，大學校園全面禁菸，吸菸年齡提

高至20歲後，本校自112年3月1日起依教育部規定校園全面禁菸，推動無

菸校園，請全體師生一起打造健康清新的無菸校園，各行政、學術單位辦

理活動、學生座談、班會等都請協助於會前先行宣導無菸校園，您的努力

是我們健康校園的最大動力，各單位配合校內集會、活動時實施無菸校園

宣導，並將宣導成果照片傳送兩張給學務處生輔組彙整。 

 

4 弱勢學生助學計畫補助措施一覽表 

1. 提供 112-1弱勢學生助學措施助學金、生活助學金、住宿優惠校內、

校外租金補貼、緊急紓困助學金相關資訊。 

2. 為協助同學順利申請相關助學措施，請務必將資訊傳達予同學，避免

錯過申辦時間。 

3. 弱勢助學措施弱勢助學措施 QRcode： 

 

陳淑華/1142/ 

she129@cute.edu.tw 

 

 

5 校內獎助學金資訊 

1. 優秀青年選拔受薦資格： 

(1) 四年制二年級（含）以上、進院（專）、碩士班學生前一學年學業成

 

mailto:tain560103@cute.edu.tw
mailto:tain560103@cute.edu.tw
mailto:tain560103@cute.edu.tw
mailto:tain560103@cute.edu.tw
mailto:she129@cute.edu.tw
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績在班排名前三分之一，無一科不及格，操行成績平均評列八十分

以上，無不良紀錄者。 

(2) 具有下列優良事蹟一項以上者：辦理活動為校爭光；擔任幹部推展

活動；推展志願服務工作；學術研究具專業；具有領導才能；具有

學藝類、才藝類、證照類、競賽類、體育類事蹟等其他優良事蹟

者。 

(3) 推薦截止日為9/22(五)。 

2. 溫親獎學金受薦資格條件： 

(1) 111學年度操行成績80分以上，學業成績70分以上者（研究所學

業成績需80分以上）。 

(2) 具單親事實者（不含父母離異）。 

(3) 推薦截止日為10/11(三)。 

6 112-1學輔中心兼任心理師與身心科醫師值班時間表如下： 

1. 葉孜寧 諮商心理師，值班時間：每週二 14:00~18:00 

2. 賴韻宇 諮商心理師，值班時間：每週四 14:00~18:00 

3. 彭柏威 身心科醫師，值班時間：每週一 12:00~13:00 

4. 其餘上班時間，均有專任心理師與實習心理師提供輔導，請有需求同

學於單一入口登入預約。 

張益綸/1613/ 

lunyou91@cute.edu.t

w 

 

 

mailto:lunyou91@cute.edu.tw
mailto:lunyou91@cute.edu.tw
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【臺北校區進修部】適用 

編號 主旨 承辦人  

1 112學年第一學期學雜費繳費註冊作業： 

112/9/11開學，請尚未完成學雜費繳費（或辦理就貸）註冊同學儘快完

成，各位導師可至「單一入口」→「繳費類 E 化系統」→「學雜費管理系

統」查詢班級之學生學雜費繳費狀況。 

連駿取/2204/ 

jimlien90@cute.edu.t

w 

 

 

2 112-1各類學雜費減免作業： 

1. 尚未申辦112-1「原住民學生、中低收入戶學生、低收入戶學生、身

心障礙學生、身心障礙人士子女、軍公教遺族子女、軍公教遺族子女

給卹期滿、現役軍人子女、特殊境遇家庭子女」減免學雜費者，請於

112/9/30前申辦。 

2. 申辦方法：採線上申辦，請至「單一入口/學生資訊系統/學雜費用專

區/減免申請」，線上填寫完畢後列印表單連同佐證資料一併繳交。 

 

3 112-1教育部學產基金-低收入戶學生助學金申請注意事項 

1. 申辦時間：112/9/11至112/9/22止（逾時不候）。 

2. 申辦對象：本校進修部在學學生，持有112年低收入戶證明者。 

3. 申請表索取處：請至進修部綜合業務組（格致樓313室）申請。 

其他申請資格及注意事項請參閱進修部網頁公告、申請表 

教育部學產基金低收入戶學生助學金申請表： 

https://drive.google.com/file/d/1MDv00mudxqDopuZSERDQOy3hv

J75st5M/view?usp=sharing 

 

4 112學年第一學期班級幹部講習活動： 

1. 進修部（四技、二專週三上課）班級幹部講習暨性別平等宣導講座 

(1) 時間：112/9/20日(三)19:20 

(2) 地點：格致樓101會議室 

(3) 參加人員：各班班長、副班長、衛生股長 

2. 進修部（二技、二專週六上課）班級幹部講習 

(1) 時間：112/9/23(六)16：35。 

(2) 地點：格致樓101教室 

(3) 參加人員：進修部（二技二專）週六上課班級之班長、副班長與

衛生股長。 

112-1班級幹部講習開會通知單： 

黃渝洳/2211/ 

Eunice110@cute.edu.

tw 

 

 

mailto:jimlien90@cute.edu.tw
mailto:jimlien90@cute.edu.tw
https://drive.google.com/file/d/1MDv00mudxqDopuZSERDQOy3hvJ75st5M/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1MDv00mudxqDopuZSERDQOy3hvJ75st5M/view?usp=sharing
mailto:Eunice110@cute.edu.tw
mailto:Eunice110@cute.edu.tw
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https://drive.google.com/file/d/1mWoK63JZaywly83YgIHgXTs_Q-

LDyPwm/view?usp=sharing 

https://drive.google.com/file/d/1th3gHPjK4fxbFxmIPpT8fjMxoHdYE

sIg/view?usp=sharing 

5 新生入學健康檢查作業： 

1. 訂112/9/22(五)晚間與112/9/23(六)下午實施新生入學健康檢查作

業，請導師宣導各班新生依排定時間務必到校至中山育樂館參加健檢

作業。 

2. 健檢當日無課班級，請同學自行決定選擇到校參加上述日期新生健檢

作業，或自行前往啟新診所四樓補檢（星期日休診），預約資訊請詳

附件。 

3. 健檢與停課通知（如附件）將發至新生班班長轉達。 

體檢及停課通知： 

https://drive.google.com/file/d/1VzAkigy_oHVGj0PutmefskVk9AerR

gy8/view?usp=sharing 

 

6 新生、轉學生「學習履歷 (EP) 系統」填寫、「急難互助金」捐款作業： 

1. 請督促本學期新生、轉學生於112/9/30前上網至「學校首頁」→

「在校學生」→「學習履歷 (EP) 系統」（含金融帳號填寫）內完成填

寫作業。 

2. 參加本校「急難互助金」捐款活動（依個人意願捐款，非強制性），

依據本校教職員工、學生「急難互助」實施要點每人以捐助100元以

上為原則，請有意願同學112/9/30前繳交至進修部（汪愛珠老師）。 

連駿取/2204/ 

jimlien90@cute.edu.t

w 

汪愛珠/2212/ 

liyah413@cute.edu.t

w 

 

 

7 112學年第1學期進修部學生網路選課作業通知： 

加退選課重（補）修：112/09/07(四)15:30至112/09/24(日)23:00（全校

（不含延修生）加退選修），請同學於期限內完成選課。 

  網路選課須知： 

https://drive.google.com/file/d/1iuvaepJdfPHCNjLcsT-D2vy-

NbwVnCOW/view?usp=sharing 

林盈秀/2202/ 

Claire0504@cute.edu

.tw 
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https://drive.google.com/file/d/1VzAkigy_oHVGj0PutmefskVk9AerRgy8/view?usp=sharing
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